
ANEXO 2   -   P-FE-2

TABLA DE RETENCIÓN  DOCUMENTAL

Ct S El Es

B5-1 Actas 

B5-1.1 Actas Comité Directivo FEPA 25 años x P-FE-2

B5-2 Planes

B5-2.1 Plan Estratégico 12 años x P-FE-2

B5-2.2 Plan Operativo 12 años x P-FE-2

* Proyecto de Presupuesto anual FEPA

* Proyecto de Presupuesto trimestral FEPA

* Proyecto de Cierre Presupuestal

B5-3 Programas

B5-3.1    Programa de Estabilización de Precios P-FE-2

  * Liquidación de aportes parafiscales 5 años 10 años x

* Resoluciones sobre metodología 10 años 10 años x

* Resumen Mensual de operaciones de establización de precios 5 años 10 años x

* Reporte Precios Ciamsa 5 años 10 años x

* Información Gastos de Exportación 5 años 10 años x

* Comunicaciones con los ingenios 5 años 10 años x

B5-3.2 Administración FEPA 5 años 10 años x P-FE-2

* Cartas transferencias

* Otras comunicaciones

B5-3.3 Auditorías FEPA 3 años 12 años x P-FE-2

* Informes Auditoría Interna

* Otras auditorías (Contratos adicionales de auditoría, Logiseguridad, etc.)

* Ingreso clientes exportaciones conjuntas 1 año 4 años x

B5-3.4 Contratos FEPA 5 años 10 años x P-FE-2

B5-4 Informes

Codigo Relación de Series, Subseries y Tipos Documentales
Archivo 

Gestión

Archivo 

General

Disposición Final Procedimiento 

(Disposición Final)
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Disposición Final Procedimiento 

(Disposición Final)

B5-4.1 Informes de Gestión 5 años 10 años x P-FE-2

* Informes a Ministerios

* Informes  a Miembros del Comité Directivo del FEPA

* Comunicaciones con Ministerios

* Comunicaciones con miembros del Comité Directivo

B5-4.2 Informes a la Contraloria 12 años x P-FE-2

* Reporte Anual de Gerencia

* Comunicaciones con la Contraloría

C3-4.3 Informe Financiero 5 años 10 años x P-FE-2

* Balance General

* Estado de pérdidas y Ganancias

* Libro Diario

* Libro Mayor

* Conciliación

* Notas Débito

* Notas Crédito

C3-5 Comprobantes

C3-5.1 Comprobante Ingreso 1 año 10 años x P-FE-2

* Cartas (Comprobante Ingreso)

* Recibos de Caja

C3-5.2 Comprobante Egreso 1 año 10 años x P-FE-2

* Cartas (Comprobante Egreso)

* Facturas (Comprobante Egreso)

* Contratos

C3-5.3 Comprobante de cuentas por cobrar 1 año 10 años x

C3-5.4 Comprobantes de cuentas por pagar 1 año 10 años x

C3-5.5 Comprobantes de Ajustes 1 año 10 años x
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Archivo 
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(Disposición Final)

C3-5.6 Resumen Mensual 1 año 10 años x P-FE-2

Ct: conservación total; El: eliminación; S: selección; Es: sscaneo
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